INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licda. Maria Alejandra Géndara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Victor Hugo Guillén Ramirez CUk 2401 121721904

Ndmero de contrato: 029-58-2024 Acuerdo Ministerial: 06-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales NIT del Contratista: 558527-9

Ntmero de Factura: 53101070 Serie: 2ADE5623

Honorarios Mensuales: (Q25,000.00 Periodo del Informe: may-24

Monto Total del Contrato Q298,387.10 Plazo del Contrato: 03 de enero al 31 de diciembre de 2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Administracién General

Objetivos del Contrato: "El Profesional” se compromete a prestar sus servicios para la Administracién Ceneral de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de la ciencia de la cual es profesiondl, en la prestacién de fos Servicios que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. (segin Clausula de

contrato: Tercera).
Desarrollo Ordenado de Actividades:
a) Se asesoré en la conformacién de expedientes de reprogramacion de cuota financiera del mes de abril
b) Se asesor6 en la revision de documentos de la Administracién General y del Despacho Superior
<) Se asesoré en reuniones de trabajo con equipos técnicos de la Direccién Superior
o) Se asesoré en la conformacion del expediente para la reprogramacién de servicios a contratar del Renglén 029
e) Se asesoré en la revision de expedientes de reprogramacién de Jornales del Renglén 031
f) Se asesoré en la revisién expedientes de informacion requerida por Diputados del Congreso de la Repablica.
g) Se asesord en la revision de expedientes de informacién requerida por la Contraloria General de Cuentas.
h) Se asesoré en la conformacién de expediente de modificacién presupuestaria Interinstitucional.
i) Se asesoré en la conformacién de expediente de creacion de puestos. T -
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